ZAPYTANIE OFERTOWE Nr DZP/ZO/3/2023/AB

Sukcesywne dostawy papieru do kserokopiarek, drukarek atramentowych i laserowych
oraz fabrycznie nowych artykutéw biurowych na potrzeby Instytutu Fizyki PAN.

Zamowienie wytgczone jest z obowigzku stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 z p6zn. zm.).

I.  Zamawiajacy

Instytut Fizyki PAN
Al. Lotnikow 32/46, 02-668 Warszawa
NIP: 525-000-92-75

II.  Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia sg: "Sukcesywne dostawy papieru do kserokopiarek, drukarek
atramentowych i laserowych oraz fabrycznie nowych artykutéw biurowych na potrzeby
Instytutu Fizyki PAN”

2. Opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego (OPZ).

3. Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia kwote nie wyzszg niz
108 500,00 zt brutto, przy czym kwota ta, moze nie by¢ wykorzystana w cato$ci.

lll. Termin realizacji zaméwienia

Dostawy bedg realizowane sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego (nie czes$ciej niz raz
na dwa tygodnie) od daty zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy. r. lub do wyczerpania
kwoty maksymalnego wynagrodzenia przewidzianego w umowie, w zaleznosci, ktére zdarzenie
wczesniej zaistnieje.

IV. Warunki udziatlu w postepowaniu i przestanki wykluczenia.

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu;
2) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania w oparciu o przestanki wskazane w ust. 2.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 129 z pézn. zm.) zwanej dalej ,ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach” wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
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ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105 i 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., 0
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia powotanych powyzej, Wykonawca
zobligowany jest ztozy¢ oswiadczenie, zgodnie z pkt 4 formularza oferty.

. Wykluczenie, o ktérym mowa w ust. 2, nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych
w ust. 2.

. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 2, Zamawiajgcy odrzuca oferte
takiego Wykonawcy. Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie ust. 2, ktére
w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamowienia publicznego lub biorg
udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub w konkursie, podlegajg
karze pienieznej.

V. Sposob przygotowania oferty.

. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i w sposob czytelny.
Kazdy dokument zatgczony do oferty, sporzgdzony w jezyku innym niz polski winien byé
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Oferta powinna by¢ ztozona w postaci elektronicznej opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub ztozona w formie skanu
podpisanego wiasnorecznie przez osobe umocowang.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Cena oferty, obliczona zgodnie z instrukcjami zawartymi w formularzu cenowym, stuzyc
bedzie jedynie do poréwnania cen ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy zawrze umowe na maksymalng wartos¢ zaméwienia (kwota przeznaczona za
realizacje zamowienia). Rozliczenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg nastgpi na
podstawie faktycznie zrealizowanych dostaw, z uwzglednieniem podanych w ofercie cen
jednostkowych.

. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia przy
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zastosowaniu aktualnie obowigzujgcych stawek podatku od towardw i ustug.

. W przypadku ziozenia oferty przez Wykonawce niezobowigzanego, badz zwolnionego z
obowigzku odprowadzania podatku od towardw i ustug VAT, podczas czynnosci poréwnania
ofert, Zamawiajgcy doliczy do zaoferowanej przez ww. Wykonawce ceny stosowny podatek,
do uiszczenia ktorego bedzie obowigzany. W tym wypadku koszt podatku pokrywa
Zamawiajgcy.

VI. Zawartosé oferty.

Oferta powinna zawierac:

=
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1) prawidtowo wypetniony formularz ofertowy (wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego),

2) prawidtowo wypetniony formularz asortymentowo-cenowy (wzér stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego),

3) aktualny odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru (w celu
potwierdzenia uprawnienia do reprezentowania podmiotu), chyba, ze Wykonawca wskaze
w formularzu oferty dane umozliwiajace samodzielne pobranie przez Zamawiajgcego ww.
dokumentu z ogolinodostepnej, bezptatnej bazy danych,

4) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik - petnomocnictwo podpisane
przez osoby/osobe uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Tresé petnomocnictwa
musi jednoznacznie wskazywaé¢ czynnosci, do wykonania ktorych petnomocnik jest
upowazniony.

VIl. Miejsce i termin skitadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 22.02.2023 r. do godz. 12.00 w nastepujgcy sposob:

- elektronicznie na adres e-mail: badowska@ifpan.edu.pl

O zachowaniu terminu decyduje moment wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty ztloZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong
oferte. Pismo informujgce o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy ztozy¢ w sposdb okreslony
w ust. 1.

VIII. Kryterium oceny ofert.

. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o kryterium ceny:

Cena oferty brutto (C) - 100%

. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw.
. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyska¢ oceniana oferta to 100 pkt.

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.

. Punkty w kryterium Cena oferty brutto (c) zostang obliczone wedtug wzoru:



Liczba punktéw = (cena oferty najtanszej/cena oferty badanej) x 100
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwéch miejsc po przecinku.

. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcéw do
ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

. Cena oferty brutto (RAZEM) nie stanowi wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, lecz
stuzy poréwnaniu ofert ztozonych w postepowaniu i dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone bedzie kazdorazowo w
zamowieniu szczegotowym, zgodnie z cenami okreslonymi w Formularzu asortymentowo-
cenowym.

IX. Badanie i ocena ofert.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw uzupetnienia

brakujgcych dokumentdéw oraz udzielenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omylki pisarskie, omyki rachunkowe, z uwzglednianiem

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajgce na

niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Ocenie bedg podlega¢ wylgcznie oferty kompletne i przygotowane zgodnie z wymogami

okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, z zastrzezeniem postanowien ust. 2. Oferty

nie spetniajgce wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym, zostang odrzucone.

. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

3) zostata ztozona przez Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia lub nie uzupetnit brakujgcych dokumentéw
na wezwanie Zamawiajgcego.

X. Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami oraz sposéb porozumiewania
sie z Zamawiajacego z Wykonawcami.

. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Pani Aldona Badowska tel.22 116 32 93, e-mail: badowska@ifpan.edu.pl.

. Zamawiajgcy postanawia, ze wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia
oraz inne informacje, przekazywane beda Zamawiajgcemu przez Wykonawcow, jak i
Wykonawcom przez Zamawiajgcego, elektronicznie na wskazane w ofercie adresy e-mail.

. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w ust. 1 nie pdzniej niz na 2 dni
robocze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po terminie okreslonym w
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ust. 3, Zamawiajgcy moze pozostawi¢ go bez odpowiedzi.

. Tres¢ zapytan (bez ujawniania zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcom.

. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienic¢ tres¢ zapytania ofertowego. Zmiany mogg wynika¢ zaréwno z pytan zadanych przez
Wykonawcow, jak i z wiasnej inicjatywy Zamawiajgcego. Dokonane zmiany zapytania
ofertowego Zamawiajacy przekaze Wykonawcom.

Xl. Uniewaznienie postepowania.

. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej
przewidziec,

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

4) zinnych przyczyn udzielenie zamowienia stato sie dla Zamawiajgcego niecelowe.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez podania przyczyny na kazdym
etapie postepowania;

2) odstgpienia od realizacji zaméwienia bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych lub finansowych z tego tytutu.

Xll. Pozostate informacje.

. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin skfadania
ofert.

. Zamawiajgcy nie zwraca kosztow poniesionych przez Wykonawce w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie wnosi¢ jakichkolwiek
roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze zapytanie ofertowe
nie stanowi oferty w rozumieniu przepisu art.66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.).

. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

XIll.RODO

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz



uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.20186, str. 1, ze zm., zwanego dalej ,RODQO”, informuje sie, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Instytut Fizyki PAN., Warszawa, Al.
Lotnikow 32/46.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iodo@ifpan.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu realizacji umowy,
- art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu udokumentowania zawartej umowy i jej rozliczenia, na
podstawie przepisow prawa podatkowego i rachunkowego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty upowaznione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz  podmioty
wspotpracujgce w ramach wspoétpracy naukowej oraz realizujgce ustugi dla [F PAN.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, zawarcia i realizacji umowy o zamodwienie oraz
przez okres archiwizacji dokumentow wynikajgcy z przepisdw powszechnie
obowigzujgcych oraz przepisow wewnetrznych Administratora.

6. Posiada Pani/Pan prawo do:

dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

do usuniecia danych osobowych,

do ograniczenia przetwarzania danych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy.

8. Przystuguje Pani/Panu skarga do organu nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. W odniesieniu do danych osobowych przekazanych Administratorowi, decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW
Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia;
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy;
Zatgcznik nr 3 - Formularz asortymentowo-cenowy;

Zatgcznik nr 4 - Projekt umowy.

Petnomocnik Dyrektora
ds. zaméwien publicznych
Agata Czekalska
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