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‘!ﬂ INSTYTUT FIZYKI
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZO/9/IFPAN/2019/VS

Zamawiajacy:

Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk z siedzibg w Warszawie 02-668, Al. Lotnikéw 32/46,
oglasza zapytanie ofertowe w trybie art. 1380 ust. 2-4 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tj.
Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdézn. zm.) na organizacje konferencji pn. ” XIX Krajowa
Konferencja Nadprzewodnictwa” w dniach 6-11 pazdziernika 2019 r.

Opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Miejsce realizacji zamOwienia: zgodnie z pkt. 3 opisu przedmiotu zamdwienia (zatacznik nr 1).

Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 25 pazdziernika 2019 r.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy wykonali, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez nalezycie wykonuja w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, co najmniej 2 uslugi polegajace na organizacji konferencji, o warto$ci brutto co
najmniej 200.000,00 zt kazda z nich.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
cena — 80 %
doswiadczenie — 20 %

Zamawiajacy przyzna dodatkowe 20 pkt., jezeli Wykonawca wykaze w swoim do$wiadczeniu
kolejne wykonane 2 ustugi polegajace na organizacji konferencji o warto$ci brutto co najmnie;j
200.000,00 zt kazda z nich.

Istotne postanowienia umowy stanowg Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy
przesta¢ poczta elektroniczng na adres: dzpie@ifpan.edu.pl.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 9 kwietnia 2019 o godzinie 10:00.
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.

Osoba uprawniona do kontaktdéw z wykonawcami: Violetta Szymanska, 22 116 3535,
w godz. 09:00 - 15:00, e-mail: szymanska@ifpan.edu.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ofert oraz
uzupetnienia zgdanych dokumentow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omytek
pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek niepowodujacych istotnych zmian.

Oferty zlozone po terminie oraz oferty wariantowe zostang odrzucone.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z obowiazujacym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie
stanowi oferty w rozumieniu przepisu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. 22016 1., poz. 38).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem



danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1, ze zm., zwanego dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Fizyki PAN, Al. Lotnikéw
32/46, 02-668 Warszawa;

* dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iodo@ifpan.edu.pl

* dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b lub lit. ¢ RODO w zwigzku
z art. 32 - 34 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1579, ze zm.) i art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 2077, ze zm.) w celu przeprowadzenia procedury z zamdwienia
publicznego;

e dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw
prawa. Odbiorcg danych moze by¢ réwniez podmiot §wiadczacy ustugi IT na rzecz
Administratora danych w zakresie serwisowania 1 usuwania awarii systemow
informatycznych;

e dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, zawarcia i realizacji umowy o zamdwienie oraz
przez okres archiwizacji dokumentéw wynikajacy z przepisOw powszechnie obowiazujacych
oraz przepisow wewnetrznych Administratora;

* podanie danych osobowych jest dobrowolne;

* ma Pan/Pani prawo zada¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania i
ograniczenia ich przetwarzania, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO;

* przystuguje Panu/Pani skarga do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;

* w odniesieniu do danych osobowych przekazanych Administratorowi, decyzje nie beda
podejmowane w spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

miejscowos¢, data podpis pracownika realizujgcego zamoéwienie



Zatgcznik nr 1

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja konferencji pn. ”XIX Krajowa Konferencja

Nadprzewodnictwa” w dniach 6-11 pazdziernika 2019 r.

2. Na przedmiot zaméwienia sktadaja sie:

* ustugi hotelarskie;

* ustugi gastronomiczne;

* wynajem sal wyktadowych;

» ustugi organizacji i obstugi konferencji.

3. Wykonawca zobowigzany jest spetni¢ wymagania dotyczace obiektu konferencyjnego - hotelu,
tj.:

1) usytuowanie obiektu na obszarze o charakterze rekreacyjnym, z dala od aglomeracji miejskich
i drég szybkiego ruchu, w otoczeniu terendw zielonych, w odleglo$ci nie wiekszej niz 130 km
od Dworca Centralnego w Warszawie, liczonej wg najkrotszej trasy przejazdu w Google
Maps;

2) zakwaterowanie wszystkich uczestnikéw Konferencji w jednym obiekcie, w pokojach
jednoosobowych, dwuosobowych lub trzyosobowych;

3) minimalny standard obiektu: *** (trzy gwiazdki) potwierdzony wydana przez wojewode
decyzja o przyznanej i posiadanej kategoryzacji; przy czym niezbedne jest zaplecze
regeneracyjne na terenie hotelu (sauna, jacuzzi, basen), konieczne do regeneracji po
wielogodzinnych zajeciach.

Zamawiajacy wymaga, aby obiekt spetnial wymogi i standardy zgodnie z przepisami

Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow

hotelarskich i innych obiektéw hotelarskich, w ktérych swiadczone sa ustugi hotelarskie (Dz.

U. 2017 r., poz. 2166 ze zm.). Obiekt musi spetnia¢ minimalne wymagania w zakresie

dostosowania obiektdw hotelarskich do potrzeb o0séb niepetnosprawnych, zgodnie z

zatacznikiem nr 8 do ww. Rozporzadzenia;

1) sala konferencyjna wyktadowa o powierzchni co najmniej 150 m® i wysokosci
umozliwiajgcej zamontowanie ekranu min. 2,25 x 3,0 m na wysoko$ci min. 1,0 m nad
poziomem podtogi a takze o kubaturze umozliwiajacej nieprzerwane prowadzenie obrad
przez 3 godziny przy zalozeniu, iz pomieszczenie to bedzie wentylowane lub
klimatyzowane;

2) pojemnos$¢ sali konferencyjnej min. 120 oséb, przy zalozeniu odleglosci miedzy rzedami
min. 0,4 m oraz zapewnieniu wszystkim uczestnikom niezaklt6conego odbioru audio i
video oraz max. 45° kata widzenia wzgledem ekranu; sala konferencyjna powinna by¢
wyposazona w systemy audio-video umozliwiajace naglos$nienie oraz obstuge rzutnikoéw
multimedialnych;

3) rzutnik krétkoogniskowy min. 3000 ansi, podwieszany (nie stojacy na stojaku);

4) mozliwos$¢ zorganizowania serwisu kawowego dla wszystkich uczestnikéw konferencji w
sali konferencyjnej lub w najblizszym jej otoczeniu;

5) powierzchnia wystawiennicza na sesje plakatowe w sali o powierzchni co najmniej 60 m?;

6) dostep do bezawaryjnego Internetu przez Wi-Fi dla wszystkich uczestnikow konferencji;

7) restauracja hotelowa w budynku gtéwnym hotelu na min. 120 oséb;

8) $niadania (wliczone w ceng noclegu), obiady i kolacje w formie bufetu;

9) parking na powierzchni utwardzonej na min. 60 samochodéw;

10) miejsce plenerowe dla min. 120 uczestnikéw konferencji z przeznaczeniem na kolacjg
grillowa przy ognisku oraz zapewnienie mozliwosci konsumpcji w zadaszonym
pomieszczeniu na wypadek deszczu;

11) wszystkie pokoje z pelnym weztem sanitarnym;

12) 24-godzinna obstuga recepcyjna hotelu

4. Ustugi $wiadczone przez Wykonawce w trakcie realizacji zamOwienia muszg spetnia¢ zasady

SITE (Society of Incentive and Travel Executives) w zakresie organizacji konferencji.



5. Schematyczny przebieg konferencji przedstawiony jest ponizej:
1) niedziela 6 pazdziernika 2019

przybycie do 13:00 organizatoréw (od 2 do 6 os6b);

obiad dla organizatoréw (od 2 do 6 os6b);

przybycie od 15:00 do 22:00 110 uczestnikdw;

kolacja (19:00 — 20:00) dla 110 uczestnikdéw;

20:00 wyktad inauguracyjny

oniedziatek 7 pazdziernika 2019

Sniadania dla 110 uczestnikow;
przerwa kawowa catodzienna;
obiad dla 110 uczestnikow;
wieszanie plakatéw w sali wystawienniczej - Wykonawca dostarczy i rozstawi wg ustalen
z Zamawiajacym min. 15 dwustronnych tablic odpowiednich do prezentacji plakatow AQ
w pionie do poniedziatku 7 pazdziernika 2019 do godz. 13.00;
kolacja dla 110 uczestnikdéw;
20:00-22:00 sesja plakatowa 1
torek 8 pazdziernika 2019
sniadania dla 110 uczestnikow;
przerwa kawowa catodzienna;
obiad dla 110 uczestnikéw;
kolacja dla 110 uczestnikow;
20:00 - 22:00 sesja plakatowa 2
4) $roda 9 pazdziernika 2019
v" $niadania dla 110 uczestnikéw
v przerwa kawowa jednorazowa;
v" obiad dla 110 uczestnikdw;
v" kolacja grillowa dla 110 uczestnikéw;
5) czwartek 10 pazdziernika 2019
v" $niadania dla 110 uczestnikow;
v’ przerwa kawowa catodzienna;
v" obiad dla 110 uczestnikow;
v' kolacja bankietowa dla 110 uczestnikow;
6) piatek 11 pazdziernika 2019
v" $niadania dla 110 uczestnikow;
v przerwa kawowa jednorazowa;
v" obiad dla 110 uczestnikdw;
v' wyjazd uczestnikow

6. Wykonawca, w ramach organizacji Konferencji, zobowigzany jest do zapewnienia profesjonalnej
obstugi cateringowej i gastronomicznej, w tym m. in. szeféw kuchni, kucharzy, manageréw,
obstugi kelnerskie;.

7. Wykonawca, w ramach profesjonalnej obstugi biura Konferencji, zobowigzany jest do
zapewnienia korespondencji elektronicznej z uczestnikami podczas calego okresu realizacji
Umowy, a w trakcie trwania Konferencji do obecnosci 2 os6b na miejscu w godzinach pracy
biura, tj. 6 pazdziernika 2019 r. od 15:00 do 22:00, 7-10 pazdziernika 2019 r. od 8:00 do 22:00,
11 pazdziernika 2019 r. od 8:00 do 13:00.

8. Pomieszczenia i powierzchnie, w ktérych beda podawane positki powinny zapewnia¢ swobodne
przemieszczanie si¢ 0os6b w trakcie poczestunkow. Nalezy w ten sposéb ustawi¢ wyposazenie
gastronomiczne, aby bylo przestronnie.

9. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przygotowanie sal/powierzchni i nakrycie stoléw (m.in.
obrusy biate czyste, zastawa porcelanowa biata, szklanki ze szkla przezroczystego, sztucce ze
stali nierdzewnej/metalowe, obstuge kelnerska, porzadek i1 czystos¢ w trakcie wszystkich
positkow).

10. Wszystkie miejsca, w ktérych beda podawane positki musza by¢ przystosowane dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

2)
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wykonawca zobowiagzany jest do zapewnienia bezpieczenstwa zywno$ci i zywienia z
uwzglednieniem zapisOw okre§lonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. 2018 r., poz. 1541 ze zm.) oraz ustawy z dnia 14 marca 1985r., o
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. 2019 r., poz. 59 ze zm.).

Wykonawca przestawi do wyboru i akceptacji Zamawiajacego szczegblowe propozycje menu nie

pozniej niz na 14 dni przed planowang Konferencja. Podczas organizacji Konferencji moga by¢

podane jedynie dania i produkty zaakceptowane przez Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni swojemu personelowi ubiér personelu, ktéry ma by¢ skromny, czysty i

elegancki. Wymogi dotyczace eleganckiego ubioru nie dotycza pracownikéw ochrony, obstugi

sprzatajacej, obstugi technicznej, jednakze ubiér powinien by¢ jednolity dla kazdej z powyzszych
grup.

W  ramach przedmiotu zaméwienia, Wykonawca zapewni Koordynatora Konferencji

odpowiedzialnego za wspdlprace z Zamawiajagcym i sluzbami publicznymi (policja, straza

pozarna, straza graniczna, straza miejska). Do obowiazkéw Koordynatora naleze¢ bedzie

kierowanie przedsiewzigciem (impreza) w imieniu Wykonawcy oraz uzgadnianie z

Zamawiajacym wszelkich dziatah zwigzanych 2z przygotowaniem, przeprowadzeniem i

zakonczeniem konferencji. Koordynator powinien by¢ do dyspozycji Zamawiajacego w trakcie

trwania Konferencji.

Wykonawca zapewni dostarczenie na miejsce odbywania si¢ Konferencji ksigzek abstraktéw oraz

innych materiatéw konferencyjnych do dnia 6 pazdziernika 2019 do godz. 13:00.

Wykonawca zapewni dostarczenie na miejsce odbywania si¢ Konferencji minimum 15 tablic do

prezentacji plakatow AO w pionie i ustawi je w sali wystawienniczej do poniedziatku 7

pazdziernika 2019 do godz. 13:00.

Zakres ustugi organizacji Konferencji, w tym prowadzenie biura:

a) biezacy kontakt z Zamawiajacym:;

b) obstuga rejestracji uczestnikow;

¢) indywidualny kontakt z kazda osoba, wystawiane faktur, wysylanie potwierdzen, ustalenia
dotyczace diet oraz informacji logistycznych dotyczacych Konferencji, pomoc w
indywidualnym zakwaterowaniu uczestnikdw w miejscu realizacji Konferencji;

d) wysylka zawiadomien o Konferencji;

e) na miejscu: obstuga punktu rejestracyjnego w hotelu, wydawanie identyfikatorow i
materiatéw konferencyjnych, obstuga informacyjna uczestnikéw, wydawanie certyfikatow
udziatu w Konferencji;

f) koordynacja Konferencji, ustawien i aranzacji sal konferencyjnych, restauracji i miejsc, w
ktérych beda odbywac sie jakiekolwiek aktywno$ci podczas Konferencji, oznakowanie
miejsc konferencyjnych;

g) przyjmowanie wptat od uczestnikow Konferencji, prowadzenie ksiegowosci, przedstawienie
koncowego rozliczenia;

h) przygotowanie zakresu zapotrzebowania na transport zbiorowy i indywidualny oséb w
formie pliku elektronicznego i przestanie go do Zamawiajacego do 15 czerwca 2019 r.,
koordynacja realizacji transportu zbiorowego 1 indywidualnego uczestnikéw przez
zewnetrzng firm¢ wybrang w osobnym postgpowaniu;

i) przygotowanie zakresu zapotrzebowania na materiaty konferencyjne (np. dlugopisy, torby,
teczki), i przestanie go do Zamawiajacego do 15 czerwca 2019 r.

Na zyczenie Zamawiajacego Wykonawca zapewni uczestnikom wymagajacym diety positki

bezglutenowe i/lub bez laktozy. Wykonawca zbierze te informacje bezposrednio od uczestnikdw

podczas rejestracji lub drogg mailowa.

Positki serwowane w trakcie trwania Konferencji - Wykonawca zapewni standy czytelnie

informujace o asortymencie w jezyku polskim i angielskim przy kazdym artykule znajdujacym

si¢ na bufecie podczas positkow.

1) $niadanie w formie bufetu:

* jajecznica na masle, bekon pieczony

e paréwki

* nale$niki

* wedliny min. 3 rodzaje (kazdy rodzaj osobno)



2)

e sery z6lte min. 2 rodzaje (w tym wedzony)

e sery plesniowe min. 2 rodzaje

* pasztet lub migso pieczone

* Sledzie

* jaja w majonezie

* mozzarella z pomidorami

* twarozek ze szczypiorkiem i rzodkiewka, twarozek wiejski
* jogurty

* ptatki na mleku i mleko

* pieczywo, chleb tostowy

* masto

*  miody

e dzemy

* safatki

e pomidory, ogérki $wieze, ogérki kiszone, papryka $wieza, grzybki marynowane,
rzodkiewka

e drozdzowki

e owoce Swieze sezonowe

* owoce z puszki (ananas, brzoskwinia)

* majonez, chrzan, ketchup, musztarda, sol, pieprz

* kawa z ekspresu, kawa bezkofeinowa, herbata ekspresowa, herbata owocowa
* woda niegazowana

* sok owocowy min. 2 rodzaje

serwis kawowy catodzienny (nielimitowany - wszystko uzupelniane na biezaco):
* kawa w termosach, mleko do kawy, cukier, stodzik

» herbata czarna i owocowa, cytryna, cukier

* ciastka kruche (min. 3 rodzaje)

* woda niegazowana i gazowana

* soki owocowe

* Oowoce sezonowe

serwis jednorazowy: 1 kawa/herbata na osobe, woda, sok, owoce, ciastka, paluszki

3)

4)

obiad w formie bufetu:

* zupa 200 ml/os.

* danie migsne 150 gr/os.

* danie rybne 150 gr/os.

* danie wege 150 gr/os.

* dodatki maczne 150 gr/os.

* warzywa gotowane 100 gr/os.

* surdéwka

* deser 100 g/os.,

* napoje do obiadu : woda mineralna (250 ml) oraz sok (250 ml), kawa, herbata

kolacja zwykta w formie bufetu:
* danie migsne 150 gr/os

* danie rybne 150 gr/os

* danie wege 150 gr/os

* dodatki maczne 150 gr/os

* dodatek warzywny 100 gr/os
* suréwka

* pieczywo, masto



*  pdtmiski wedlin (90g/os.), seréw, galaretek (drobiowe, rybne)
* napoje do kolacji: kawa, herbata, sok, woda - jednorazowo podane, nieuzupetniane

kolacja w formie bankietowej:

* serwowana przystawka 150 gr/os

* serwowana zupa 200 ml/os

* danie gtéwne serwowane 150gr migsa, 150 gr skrobia, 200 gr warzywa /os.

* deser 120 gr/os.

* bufet ciepty

* napoje do kolacji: woda, sok, kawa, herbata, inne - jednorazowo podane, nieuzupetniane

kolacja grillowa

* migsa 3 rodzaje po 150 gr/os.

» warzywa 200 gr/os.

» saftatka grecka

* dodatki typu ketchup, sosy, kiszone ogorki

* napoje do kolacji - jednorazowo podane, nieuzupetnianie

sesja posterowa:
* napoje
* paluszki, inne przekaski



Zatgcznik nr 2
Istotne postanowienia umowy
Umowanr .............
Umowa zawarta pomiedzy:

,»Zamawiajacym” ,» Wykonawca”

Instytutem Fizyki Polskiej Akademii Nauk  |.........
Al Lotnikéw 3246 ..
02-668 Warszawa |l
NIP: 525-000-92-75 NIP: .........

reprezentowanym przez: reprezentowanym przez:
Dyrektora Instytutu Fizyki PAN | ...
prof. dr. hab. Romana Puzniaka ~  |.......

zwanymi dalej facznie ,,Stronami”, o nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa, zwana dalej ,,Umowg”, zostaje zawarta w wyniku rozstrzygniecia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.),

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca organizacje, za§ Wykonawca zobowigzuje si¢ zorganizowa¢ na zlecenie
Zamawiajacego konferencj¢ pn. ”XIX Krajowa Konferencja Nadprzewodnictwa” w dniach 6-
11 pazdziernika 2019 r. W zamian za zorganizowanie Konferencji Zamawiajacy zobowigzuje
si¢ zaptaci¢ na rzecz Wykonawcy ustalone Umowa wynagrodzenie, na warunkach w nigj
okreslonych.

2. Szczegblowy zakres czynno$ci i ustug, ktére zostang wykonane przez Wykonawce w ramach
organizacji Konferencji oraz szczegélowe obowigzki 1 uprawnienia Wykonawcy i
Zamawiajacego okreSla Umowa wraz z zatacznikami do niej, stanowigcymi jej integralng czgsc,
w szczeg6lnosci Zatacznikiem nr 1 oraz Zatacznikiem nr 2.

§2
Termin wykonania umowy

1. Realizacja przedmiotu Umowy nastapi od dnia zawarcia umowy do dnia 25 pazdziernika 2019 r.,
z zastrzezeniem, ze Konferencja odbywa si¢ w terminie 6-11 pazdziernika 2019 r., oraz z
zastrzezeniem pozostatych termindw wynikajacych z OPZ i umowy.

2. Dla potrzeb Umowy przyjmuje si¢, iz dniem roboczym jest dzien od poniedziatku do piatku,
ktéry nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (Dz. U. 2015 r., poz. 90 ze zm.). W sytuacji, gdzie w tresci Umowy nie
zaznaczono inaczej, chodzi o dni kalendarzowe.

§3
Zobowigzania Wykonawcy

1. Wykonawca bedzie realizowal Umowe efektywnie oraz zgodnie z postanowieniami niniejszej
Umowy, zatagcznikami do Umowy w tym w szczegdlno$ci OPZ i Oferta Wykonawcy, oraz
obowigzujacym prawem =z zachowaniem najwyzszej profesjonalnej starannoSci, przy
wykorzystaniu catej posiadanej wiedzy i dos$wiadczenia z uwzglednieniem zawodowego
charakteru prowadzonej dzialalno$ci oraz z poszanowaniem intereséw Zamawiajacego.

2. Wykonawca o$wiadcza, iz ma Swiadomos¢ tego, ze terminowos¢ realizacji Umowy ma kluczowe
znaczenie dla Zamawiajacego. W zwiazku z powyzszym, Wykonawca gwarantuje, ze zrealizuje
ustugi objete Umowa w wyznaczonym terminie.

3. W ramach Umowy, Wykonawca zobowiazuje si¢ zapewni¢ pelna zgodnos¢ swiadczonych ustug
objetych Umowa z przepisami prawa polskiego oraz przepisami prawa Unii Europejskiej, w
szczegblnosci przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

4. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ w ramach ogdlnej kontroli nad realizacja Umowy.
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Wykonawca zobowigzany jest do realizacji Umowy przy Scislej wspdtpracy z Zamawiajacym i
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o trudno$ciach w wykonaniu
Umowy, w tym w szczegblnosci o ewentualnym zamiarze zaprzestania jej realizacji.

Wykonawca ma obowigzek podporzadkowaé si¢ uwagom i wskazowkom Zamawiajacego,
dotyczacym sposobu realizacji Umowy, jak réwniez Wykonawca zobowigzuje si¢ do
podporzadkowania si¢ i postgpowania zgodnie z wszelkimi regulaminami obowigzujagcymi w
obiektach, w ktérych zorganizowana zostanie Konferencja.

Wykonawca zakwateruje uczestnikoéw Konferencji, zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego.

§4

Zobowigzania i uprawnienia Zamawiajacego
Zamawiajacy zobowiagzany jest do zaplaty wynagrodzenia na zasadach okreSlonych w § 8
Umowy.
Zamawiajacy zobowiazany jest do wspétdziatania z Wykonawca przy wykonywaniu przez
Wykonawce Przedmiotu Umowy, w tym przede wszystkim do udostgpnienia Wykonawcy
wszelkich materialéw, dokumentéw, produktdéw i pozostatych danych niezbednych w wykonaniu
przez Wykonawce Przedmiotu Umowy.
Zamawiajacy zobligowany jest do zrealizowania zaméwienia na kwot¢ nie nizsza niz 70%
maksymalnej warto$ci umowy.
Zamawiajacy okresli ilosci zamawianych noclegéw, positkow 1 sal, poprzez zlozenie
oswiadczenia na 30 dni kalendarzowych przed datg rozpoczecia Konferencji. Rezygnacja z
danego zadania lub jego ograniczenie nie uprawnia Wykonawcy do zadania odszkodowania z
tytulu obnizenia wynagrodzenia, nie stanowi takze zmiany Umowy. Zamawiajagcy moze
ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg positkdw na =10% do 48 h przed planowanym positkiem.
W przypadku niewykonania zadan okreslonych w OPZ badZ niedostosowania si¢ do polecen
Zamawiajacego, dotyczacych sposobu realizacji zamdwienia, Zamawiajacy uprawniony jest do
powierzenia zadan osobom trzecim na wylaczny koszt i ryzyko Wykonawcy po uprzednim
pisemnym wezwaniu Wykonawcy do zmiany sposobu wykonywania zamdwienia i
niedostosowania si¢ Wykonawcy do wezwania w terminie w nim wskazanym, bez potrzeby
wystepowania o zastepcza zgode Sadu, na co Wykonawca wyraza zgode.

§5

Zasady wspoétpracy
Strony zobowiazujg si¢ do wzajemnej wspdtpracy przy realizacji przedmiotu Umowy.
Wzajemna wspétpraca Stron i wymiana informacji bedzie si¢ odbywata w granicach niezbednych
do prawidlowego wykonania Umowy, z poszanowaniem powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa, ustalonych zwyczajoéw, zasad uczciwej konkurencji oraz ochrony informacji stanowigcych
tajemnice¢ przedsiebiorstwa kazdej ze Stron.
Jezeli Strony nie zdefiniowaly danego dziatania niezbednego do prawidlowej realizacji Umowy,
jako obowiazku Zamawiajacego, Strona zobowiazana do wykonania takiego dziatania jest
Wykonawca.
W przypadku stwierdzenia przez Wykonawce braku wymaganej wsp6tpracy lub wspdétdziatania
ze strony Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajacego (w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci), opisa¢ doktadnie brak
wymaganej wspolpracy (wspodtdzialania) i jego wplyw na realizowane prace oraz wskazac
odpowiedni termin na podjecie wspdtpracy (wspdtdziatania), nie krétszy niz 1 dzien.

§6
Personel wykonawcy i podwykonawstwo
Wykonawca zapewni niezbedny personel (wtasciwa liczbe os6b) oraz narzedzia dla wiasciwego i
terminowego wykonania Umowy.
Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby zaangazowane w realizacj¢ Wydarzenia w imieniu
Wykonawey posiadaja umiejetnosci 1 doswiadczenie odpowiednie do zakresu czynnosci
powierzonych tym osobom.



Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno§¢ za nadzér nad personelem realizujgcym
Wydarzenie oraz zobowiazany jest do wypetnienia wszystkich prawnych zobowiazan zwigzanych
z zatrudnieniem wymaganego przez Zamawiajacego personelu.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci dzialan realizowanych w ramach umowy
podwykonawcy, w zakresie okres§lonym w Ofercie oraz firmom podwykonawcéw okreslonym w
Ofercie.

Na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest do
respektowania zasady réwnych szans i niedyskryminacji ze wzglgdu na rase, pte¢, pochodzenie,
wiek, stopien sprawnosci, orientacje seksualna, religie oraz §wiatopoglad.

§7

Kontrola realizacji przedmiotu umowy
Wykonawca zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli w zakresie prawidtowosci wykonywania umowy.
Zamawiajacy moze zleci¢ wykonanie kontroli innym osobom lub podmiotom.
W przypadku kontroli, wykonywanej przez Zamawiajacego lub inne uprawnione podmioty,
Wykonawca udostgpni kontrolujacym wglad w dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne
zwigzane z wykonywaniem umowy.
Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia bez zbednej zwtoki pelnej
informacji o stanie wykonywania umowy.

§8
Wynagrodzenie Wykonawcy oraz warunki platnosci
Zamawiajacy ustala maksymalna warto$¢ umowy na kwote
................................................ zt (stownie: .....................) brutto.

Platno$ci dokonuje si¢ w ztotych polskich.

Podstawa wystawienia faktury za realizacje przedmiotu umowy jest kalkulacja rozliczenia
Konferencji. Wykonawca, w terminie 10 dni kalendarzowych od zakonczenia Konferencji,
wyliczy kalkulacje na podstawie cen czynnikéw cenotwdrczych z oferty oraz faktycznie
zamOwionych przez Zamawiajacego noclegdw, positkdw, sal i innych ustug, uwzgledniajac
wplaty otrzymane od uczestnikow Konferencji i sponsoréw. Jes§li suma otrzymanych wplat
przekroczy sume wynikajacg z kalkulacji kosztow, Wykonawca zwrdci Zamawiajagcemu
nadwyzke. W imieniu Zamawiajacego zatwierdzenia dokonuje osoba wskazana w § 15 ust. 1.
Zatwierdzenie lub odmowa zatwierdzenia kalkulacji nastapi nie pdzniej niz w ciagu 4 dni
roboczych od dnia otrzymania dokumentu rozliczenia Konferencji, przy czym brak informacji ze
strony Zamawiajagcego we wskazanym terminie bedzie uznany za zatwierdzenie realizacji i
rozliczenia bez zastrzezen. Odmowa zatwierdzenia, pod rygorem jej niewaznosci, winna by¢
dokonana wylacznie w formie pisemnej i musi obejmowaé szczegétowe wskazanie, w jakim
zakresie kwestionowana jest przez Zamawiajacego kalkulacja rozliczenia Konferencji.

Koszty wszelkich §wiadczen dodatkowych, nieprzewidzianych w przedmiocie umowy, ktére nie
wynikaja z istoty udzialu w Konferencji, a zostang zamdwione indywidualnie przez osoby
uczestniczace w Konferencji w czasie jej trwania lub w zwigzku z jej przebiegiem, pokrywane
beda wylacznie przez te osoby.

Strony dopuszczaja wymiane korespondencji w kwestii rozliczenia Konferencji, w tym w
szczeg6lnosci dotyczacej kalkulacji, za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie jest ptatne na podstawie doreczonej przez Wykonawce
prawidlowo wystawionej faktury, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na
fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez
Zamawiajacego.

Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego, pod
warunkiem przyjecia zlecenia przez bank Zamawiajacego.

Kwota wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje w szczegdlnosci koszty, podatki (takze
od towar6éw i ustug) w tym optaty i wydatki zwigzane z realizacja Konferencji i jej koordynacja.
Platno$ci na rzecz Wykonawcy moga zosta¢ pomniejszone o naliczone kary umowne, jezeli taka
forma zaptaty kary umownej zostanie wybrana przez Zamawiajacego na co Wykonawca wyraza
zgode.
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§9
Poufnos¢ informacji
Z zastrzezeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci
wszelkich dotyczacych Zamawiajacego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposob
(zamierzony lub przypadkowy) w zwigzku z wykonywaniem umowy, bez wzgledu na sposéb i
forme ich przekazania, nazywanych dalej tacznie ,,Informacjami Poufnymi”.
Obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do danych i
informacji:
1) dostepnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
od osoby trzeciej bez obowiazku zachowania poufnosci;
3) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byly juz znane Wykonawcy bez
obowigzku zachowania poufnosci;
4) w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskal pisemna zgode Zamawiajacego na ich
ujawnienie.
W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawce jest wymagane na
podstawie przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, Wykonawca poinformuje
Zamawiajacego o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie
takie powinno nastapi¢ w formie pisemnej lub w formie wiadomos$ci wystanej na adres poczty
elektronicznej Zamawiajacego, chyba ze takie poinformowanie Zamawiajacego byloby sprzeczne
z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
1) dotozenia wlasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utrata,
znieksztatceniem oraz dostgpem nieupowaznionych oso6b trzecich;
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do poinformowania kazdej z oséb, przy pomocy ktérych wykonuje
umowe 1 ktore beda mialy dostgp do Informacji Poufnych, o wynikajacych z umowy
obowigzkach w zakresie zachowania poufnosci, a takze do skutecznego zobowiazania i
egzekwowania od tych os6b obowiazkdw w zakresie zachowania poufnosci. Za ewentualne
naruszenia tych obowiazkoéw przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ jak za
wtlasne dziatania.
W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej osoby
trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwlocznie podejmie odpowiednie do sytuacji
dziatania ochronne oraz zobowiazuje si¢ do poinformowania o sytuacji Zamawiajacego.
Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomos$ci wystanej na adres poczty
elektronicznej Zamawiajacego, powinno opisywa¢ okoliczno$ci zdarzenia, zakres i skutki utraty,
znieksztatcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjete dziatania ochronne.
Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwigzania umowy przez ktérakolwiek ze Stron,
Wykonawca bezzwtocznie zwrdci Zamawiajagcemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje
Poufne.
Ustanowione umowa zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych, jak réwniez
przewidziane w umowie kary umowne z tytulu naruszenia zasad zachowania poufno$ci
Informacji Poufnych, obowiazuja zar6wno podczas wykonania umowy, jak i po jej wygasnieciu.

§10
Kary umowne
Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w formie
kar umownych.
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna:
1) w przypadku odstapienia od umowy przez ktdérakolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, w wysokosci 10% maksymalnej wartosci umowy,
2) w wysokosci 0,1% maksymalnej wartoSci umowy w przypadku dwukrotnego
nieuwzglednienia uwag Zamawiajagcego, dotyczacych zadan realizowanych przez
Wykonawce, a wymagajacych akceptacji Zamawiajacego;



et

3) w wysokosci 0,5% maksymalnej wartosci umowy, w przypadku utraty, zniszczenia,
znieksztatcenia, ujawnienia lub wykorzystania przez Wykonawce jakichkolwiek danych,
pozyskanych przy wykonywaniu Umowy, w tym informacji mogacych mie¢ charakter
informacji poufnych, w innych celach niz okreslone w Umowie;

4) w razie niewykonania lub nienalezytego, w tym op6znionego, wykonania ktéregokolwiek ze
swiadczen objetych umowa w wysokosci 0,5% maksymalnej wartosci umowy za kazdy taki
przypadek, lub za kazdy dzien opdznienia w stosunku do terminéw wynikajacych z OPZ lub
Umowy;

Kara umowna staje si¢ wymagalna z chwila ztozenia Wykonawcy o$wiadczenia o jej naliczeniu.

Kary umowne s3 niezalezne od siebie i naleza si¢ w pelnej wysokosci, nawet w przypadku, gdy w

wyniku jednego zdarzenia, naliczana jest wigcej niz jedna kara.

Roszczenia z tytulu kar umownych beda pokrywane z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy lub
bezposrednio przez Wykonawce na podstawie skierowanego do Wykonawcy wezwania do
zaplaty, w zaleznos$ci od wyboru Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty zastrzezonych kar umownych na rachunek wskazany

przez Zamawiajagcego w nocie obciazeniowej, w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiej noty
jezeli taka forma zostanie wybrana przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajagcego wysoko$¢
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych.

§11
Odstapienie od umowy

Zamawiajacy bedzie mogt odstapi¢ od umowy w catosci lub w czesci, (a w zakresie, w jakim

umowa jest umowa o $wiadczenie ustug - wypowiedzie¢ ja w trybie natychmiastowym, bez

zachowania okresu wypowiedzenia), gdy:

1) zaprzestanie przez Wykonawce realizacji Umowy, chyba ze zaprzestanie to nastgpilo z
powodu sity wyzszej, o ktorej mowa w §13 umowy lub ze szczeg6lnie waznych powodow
niezaleznych od Wykonawcy, ktére nie byly znane Stronom w dniu podpisywania niniejszej
Umowy - w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powzigt wiadomo$¢ o
okolicznosciach uzasadniajgcych odstapienie od Umowy z tej przyczyny;

2) Wykonawca zlozy falszywe o$wiadczenie w ramach realizacji umowy albo o$wiadczenie
niekompletne, ktérego nie uzupetni w wyznaczonym przez Zamawiajagcego terminie — w
terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powzigt wiadomo$¢ o okoliczno$ciach
uzasadniajgcych odstgpienie od umowy z tych przyczyn;

3) Wykonawca zaprzestal prowadzenia dzialalno$ci albo wszczeto wobec niego postepowanie
likwidacyjne lub upadtosciowe — w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powziat
wiadomos$¢ o okolicznosciach uzasadniajacych odstapienie od umowy z tych przyczyn;

4) dotychczasowy przebieg prac wskazywal bedzie, ze nie jest prawdopodobnym nalezyte
wykonanie umowy lub jej czesci w umdwionym terminie — w terminie do 30 dni od dnia,
kiedy Zamawiajacy powziglt wiadomos¢ o okolicznosciach uzasadniajgcych odstgpienie z tej
przyczynys;

5) jezeli Wykonawca rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w Ofercie Wykonawcy
1 nie zmienia sposobu realizacji umowy, mimo wezwania przez Zamawiajacego do usunigcia
uchybien w terminie okreslonym w wezwaniu — w terminie do 30 dni od dnia, kiedy
Zamawiajacy powzigt wiadomos$¢ o okolicznos$ciach uzasadniajacych odstgpienie od umowy z
tych przyczyn.

6) jezeli suma kar umownych, o ktérych mowa w § 10 przekroczy 30 % tacznej kwoty
wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 — w terminie do 30 dni od dnia, kiedy
Zamawiajacy powzigt wiadomos$¢ o okolicznos$ciach uzasadniajacych odstgpienie od umowy z
tych przyczyn;

CzeSciowe odstgpienie od umowy wywotuje skutki na przysztos¢. W przypadku odstgpienia od

umowy przez Zamawiajacego:

1) Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzuja si¢ do sporzadzenia protokotu, ktéry bedzie zawierat
spis zamOwionych i zrealizowanych noclegéw, positkow 1 wynajmu sal;
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2) wysoko$¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona na podstawie ilo$ci
faktycznie zaméwionych i zrealizowanych noclegéw, positkéw i wynajmu sal.

Oswiadczenie Zamawiajacego o odstgpieniu od umowy moze zosta¢ ztozone w terminie 7 dni od

dnia powzigcia wiedzy o zaistnieniu przestanki (chyba, ze inny termin przewidziano w ust. 1) i

zostanie sporzadzone w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, bedzie wywiera¢ skutki na

przysztos¢ i zostanie przestane Wykonawcy na adres wskazany w nagléwku umowy.

Odstapienie przez Zamawiajacego od umowy nie zwalnia Wykonawcy od obowiazku zaptaty kar

umownych zastrzezonych w umowie.

Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe wylacznie z waznych powoddéw, przez ktére nalezy

rozumie¢ razace naruszenie postanowien umowy przez Zamawiajacego.

§12
Zmiany umowy
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ istotnej zmiany postanowien umowy w stosunku do tresci
oferty Wykonawcy w przypadkach, gdy:
1) konieczne okaze si¢ wydtuzenie terminu realizacji Umowy:

a. gdy dochowanie terminu jest niemozliwe, z uwagi na sil¢ wyzsza, ktéra ma
bezposredni wplyw na terminowo$¢ wykonania zamdwienia termin moze ulec
wydtuzeniu o czas trwania silty wyzszej;

b. w razie wystgpienia okoliczno$ci niezaleznych od Stron lub ktérych Strony przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci nie byly w stanie unikna¢ lub przewidzie¢ termin
moze ulec wydtuzeniu o czas trwania tych okolicznosci,

2) nastgpi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majagcym wptyw na
realizacj¢ Przedmiotu umowy,
3) zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozilo wadliwym wykonaniem Przedmiotu Umowy,
4) wynikna rozbiezno$ci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych nie
mozna usunag¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznoS$ci i
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez Strony;
5) zmiany zakresu powierzonego podwykonawcom;
6) w razie wystapienia okolicznosci niezaleznych od Stron lub ktérych Strony przy zachowaniu
nalezytej starannosci nie byty w stanie unikna¢ lub przewidziec.
Wynagrodzenie moze ulec zmianie w przypadku zmiany stawek podatku od towardw i ustug.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2, warto$¢ netto Przedmiotu umowy nie zmieni si¢, a
okreslona w aneksie warto$¢ brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Nie stanowi zmiany umowy zmiana os6b, o ktérych mowa w § 15 lub ich danych kontaktowych.
Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego niezwlocznego informowania o ww. zmianach w formie
pisemnej lub drogg elektroniczna.

§13

Sita wyzsza
Zadna ze Stron Umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan wynikajacych z Umowy spowodowane przez okoliczno$ci traktowane jako Sita
Wyzsza. Przez Sitle¢ Wyzszg rozumie si¢ zdarzenia pozostajace poza kontrolg kazdej ze Stron,
ktérych nie mogly one przewidzie¢ ani zapobiec, a ktére zakldcaja lub uniemozliwiajg realizacje
Umowy, w szczeg6lno$ci: zamieszki, rozruchy, stan wojenny, stan wyjatkowy, wojna, strajki
uniemozliwiajace w bezposredni sposéb realizacj¢ przedmiotu umowy, kataklizm, kleska
zywiotowa taka jak pozar, powodz, silne wiatry, dlugotrwate opady, $niezyce, geste mgty,
temperatura powietrza ponizej -20 st. C.
W przypadku zaistnienia Sity Wyzszej, Strona, ktérej taka okoliczno$¢ uniemozliwia lub utrudnia
prawidlowe wywigzanie si¢ z jej zobowiazan niezwtocznie, nie p6zniej jednak niz w ciggu 14
dni, powiadomi druga Stron¢ o takich okolicznosciach i ich przyczynie.
Jezeli Sita Wyzsza bedzie trwata nieprzerwanie przez okres 14 dni lub dtuzej, Strony moga w
drodze wzajemnego uzgodnienia rozwigza¢ Umowe bez naktadania na Zadng ze Stron dalszych
zobowigzan, oprocz platnosci naleznych z tytulu wykonanych ustug.



4. W przypadku wykonania jedynie cze$ci przedmiotu umowy, rozliczeniu podlega jedynie

3.

4.

faktycznie zrealizowana czgs¢ przedmiotu umowy. Wykaz w jakim zakresie zrealizowano
zadanie, zamieszczony zostanie w protokole przygotowanym w ksztalcie i w terminie ustalonym
W porozumieniu Stron.

§ 14

Ochrona danych osobowych
Z dniem podpisania umowy, Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych w celu niezbednym do wykonania przedmiotu niniejszej umowy oraz zakresie
czynnosci wykonywanych na danych osobowych niezbednych do osiagnigcia przedmiotowego
celu.
Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstana wobec Zamawiajacego lub oséb trzecich na
skutek niezgodnego z umow3a przetwarzania danych osobowych lub ich ujawnienia badz utraty.
Jezeli Wykonawca realizujac umowe zleci podwykonawcom prace zwiazane z przetwarzaniem
danych osobowych, odpowiednio powierzy im, za zgoda Zamawiajacego, w drodze umowy
zawartej na piSmie przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z niniejsza umowa. W
przypadku zlecenia prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang
wobec Zamawiajacego lub oséb trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawcéw danych
osobowych niezgodnego z niniejszg umowa lub przepisami prawa powszechnie obowiazujacego.
Strony postanawiaja, iz realizacja umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych
odbywaé si¢ bedzie w ramach wynagrodzenia przewidzianego za wykonanie umowy, a
Wykonawca nie jest uprawniony do zadania od Zamawiajacego dodatkowego wynagrodzenia z
tego tytutu.

§15
Zarzadzanie realizacja umowy
Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do reprezentowania go we wszelkich czynnosciach

zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy jest: .............ccoeeuenn.. email: ......... tel. .........
Osoba upowazniong ze strony Wykonawcy do reprezentowania go we wszelkich czynnosciach
zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy jest:...........cooeeieennnne. email: ......... tel. .........

§16

Postanowienia koncowe
Stwierdzenie, prawomocnym orzeczeniem sadu, niewaznosci ktéregokolwiek z postanowien
Umowy nie powoduje uniewaznienia catej Umowy.
W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie maja odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.
Sadem wiasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych zaistnie¢ w zwiazku z Umowg jest sad
wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajacego i
dla Wykonawcy.

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty Wykonawcy

»Zamawiajacy” »Wykonawca”

/ pieczqtka i podpis / / pieczqtka i podpis /




Do umowy:

UMOWA POWIERZENIA DANYCH
zawartaw dniu ................ 2019 r. w Warszawie pomigdzy:

Instytutem Fizyki Polskiej Akademii Nauk, reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Administratorem”,
a firma:

zwang dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”

1.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zawarty umoweg nr .................... , ktérej przedmiotem jest
organizacja przez Podmiot przetwarzajacy konferencji pn. ”XIX Krajowa Konferencja
Nadprzewodnictwa” w dniach 6-11 pazdziernika 2019 r. Na mocy § 14 tej Umowy
Administrator powierzyl Podmiotowi przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych w
zakresie niezbednym do wykonania Umowy.

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
uczestnikéw, pracownikdéw, wspdtpracownikdw oraz innych oséb bioracych udziat przy
organizacji konferencji, w celu przeprowadzenia, obstugi konferencji.

Zakres powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu danych osobowych obejmuje: imie,
nazwisko, adres email, miejsce pracy, adres miejsca pracy, pte¢, dieta oraz inne dane osobowe
pozyskane i niezbedne do realizacji umowy zawartej miedzy Stronami

Podmiot przetwarzajacy uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wytacznie w celu

i na potrzeby realizacji czynnos$ci zwigzanych z obstuga i organizacja konferencji.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych
bedzie odbywato sie z poszanowaniem przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, oraz wydanych na jej podstawie krajowych przepiséw z zakresu
ochrony danych osobowych bez uszczerbku dla postanowien niniejszej umowy nie pozostajacymi
w sprzecznosci ze wskazanymi powyzej przepisami.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ wdrozy¢ odpowiednie S$rodki techniczne i
organizacyjne, by przetwarzanie przez niego powierzonych jemu danych osobowych spetniato
wymogi Rozporzadzenia 2016/679 i chronilo prawa oséb, ktérych dane dotycza, w tym $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace bezpieczenstwo przetwarzania, o ktérym mowa w art. 32
Rozporzadzenia 2016/679, a takze uaktualnia¢ te $rodki majac na uwadze zakres i kategorie
przetwarzanych danych osobowych.

Administrator ma prawo przez caly okres obowigzywania Umowy kontrolowa¢ poprawnosé¢
zabezpieczenia 1 przetwarzania powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu danych
osobowych. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona m.in. w formie bezposrednich audytéw
polegajacych na dopuszczeniu przedstawicieli Administratora do wszystkich obszaréw
przetwarzania danych osobowych objetych niniejsza umowa w sposob nie utrudniajacy biezacej
dziatalno$ci Podmiotu przetwarzajacego. Na pisemne wezwanie Administratora, Podmiot
przetwarzajacy zobowiazany jest do przedstawienia odpowiednich dokumentéw do kontroli w
terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania wezwania. W przypadku, gdy kontrola wykaze



10.

11.

12.

13.

14.

15.

niezgodnos$ci, Administrator ma prawo zada¢ od Podmiotu przetwarzajacego niezwlocznego
wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Podmiot przetwarzajacy umozliwi Administratorowi dokonanie przegladu stosowanych przez
Podmiot przetwarzajacy srodkoéw technicznych i1 organizacyjnych, aby przetwarzanie odbywato
si¢ zgodnie z prawem.

Serwery i no$niki danych Podmiotu przetwarzajacego na ktérych sa przetwarzane dane osobowe,
nie moga znajdowa¢ si¢ poza obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych bez naruszania ich
integralnosci.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do kazdorazowego, niezwlocznego informowania
Administratora o przypadkach naruszenia przepis6w prawa dotyczacych ochrony powierzonych
danych osobowych zaistniatych w okresie obowigzywania umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ wspotpracowa¢ i wspiera¢ Administratora w
wywigzywaniu si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia 2016/679, a takze
prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu
administratora, zgodnie z art. 30 Rozporzadzenia 2016/679.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ wspiera¢ Administratora przy stosowaniu
odpowiednich $rodkéw technicznych 1 organizacyjnych, wywigzywa¢ si¢ z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktoérej dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw
okreslonych w art. 15-22 Rozporzadzenia 2016/679. W sytuacji, gdy podmiot danych osobowych
zwroci si¢ bezposrednio do Podmiotu przetwarzajacego, Podmiot przetwarzajacy przekaze
niezwlocznie taki wniosek administratorowi, wraz z zadanymi we wniosku informacjami, jezeli sg
one w posiadaniu Podmiotu przetwarzajacego.

Podmiot przetwarzajacy nie moze bez uprzedniej zgody Administratora wyrazonej na piSmie
pod powierzy¢ przetwarzania powierzonych mu danych osobowych objetych t3 umowa innym
podmiotom poza tymi, z ktérymi na stale wspoétpracuje, w zwiazku z wykonywaniem ustug na
rzecz Administratora. Powierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Podmiot
przetwarzajacy jest obowiazany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spelnienie przez inny
podmiot wymogdéw w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie co najmniej takim samym
jak przewidziany w tej umowie.

Podmiot przetwarzajacy zapewnia, ze powierzone dane osobowe nie bgda udostgpniane jego
pracownikom przed udzieleniem im przez Podmiot przetwarzajacy imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w ramach niniejszej umowy.

(Administrator) (Podmiot przetwarzajacy)



Zatgcznik nr 3

(piecze¢ Wykonawcy lub Wykonawcow

ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia) Do:
Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk
Al. Lotnikéw 32/46, 02-668 Warszawa

OFERTA

My, nizej podpisani

dziatajac w imieniu i na rzecz:

w odpowiedzi na ZAPYTANIE OFERTOWE nr ZO/9/IFPAN/2019/VS dotyczace:

organizacji konferencji pn. ”XIX Krajowa Konferencja Nadprzewodnictwa” w dniach 6-11
pazdziernika 2019 r.

Miejsce $wiadczenia ustugi:

sktadamy niniejsza oferte.

1. Oferujemy realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia za ceng:
Tabela A)
Noclegi ze $niadaniem
Cena Stawka
Rodzaj pokoju: Jednostkowa | llos¢ pokoi: Wartos¢ brutto: VAT
brutto: )
6/7 pazdziernika 2019 r.
jedna osoba w 9
pokoju
dwie osqby w 49
pokoju
trzy osoby w pokoju 1
7/8 pazdziernika 2019 r.
jedna osoba w 9
pokoju
dwie osqby w 49
pokoju
trzy osoby w pokoju 1
8/9 pazdziernika 2019 r.
jedna osoba w 9
pokoju
dwie osqby w 49
pokoju




trzy osoby w pokoju

910 pazdziernika 2019 r.
jedna osoba w
. 9
pokoju
dwie osqby w 49
pokoju
1

trzy osoby w pokoju

10/11 pazdziernika 2019 r.

jedna osoba w 9
pokoju
dwie osqby w 49
pokoju
trzy osoby w pokoju 1
SUMA:

Tabela B)

Uwaga: wszystkie positki musza uwzglednia¢ cen¢ wraz z napojami
Gramatura wg danych w OPZ

Gastronomia
Cena Stawka
Rodzaj ustugi: Jednostkowa llos¢: Wartos¢ brutto:
VAT:
brutto:
6 pazdziernika 2019 r.
obiad w formie 6
bufetu
kolacja w formie
bufetu 10
7 pazdziernika 2019 r.
serwis kgwowy 110
catodzienny
obiad w formie
bufetu 10
kolacja w formie
bufetu 110
sesja posterowa w 110
formie koktajlu
8 pazdziernika 2019 r.
serwis kawowy 110
catodzienny
obiad w formie
bufetu 10




kolacja w formie
bufetu 10
sesja posterowa w 110
formie koktajlu
9 pazdziernika 2019 r.
serwis kawowy 110
jednorazowy
obiad w formie
bufetu 110
kolacja w formie
bufetu lub kolacja 110
grillowa
10 pazdziernika 2019 r.
serwis kawowy 110
catodzienny
obiad w formie
bufetu 110
kolacja w formie
bankietowe] 1o
11 pazdziernika 2019 r.
serwis kawowy 110
jednorazowy
lunch w formie
bufetu 110
SUMA:
Tabela C)
Ustugi wynajmu sal wykladowych, wyposazenia, wydruku, organizacji i prowadzenia biura
; . . Wartosé Stawka
Rodzaj ustugi Zakres llosé: brutto: VAT:
wynajem sali konferencyjnej na 2 dni ]
wyklady i sesje plakatowe
wynajem sali konferencyjnej na 1 deier ]
wyktady calodzienne
wynajem sali konferencyjnej na .
wyktady pét dnia 2 dni !
dostarczenie i rozstawienie
dwustronnych stojakdéw na 2 dni min. 15 szt.
plakaty AO w pionie
ustuga organizacji Konferencji i .
e . na czas trwania
prowadzenie biura obstugi Umow -
Konferencji Y
dostawa ksigzek abstraktow i i 150 szt

materialéw konferencyjnych

Suma:




98]

Wskazane w powyzszej tabeli wielokrotnoSci stuza jedynie do poréwnaniu ofert, Zamawiajacy bedzie si¢ rozliczatl z
Wykonawca zgodnie z § 8 umowy stanowiacej zalacznik nr 2.

SUMA BRUTTO (Tabela A +
Tabela B + Tabela C):

(stownie: .........oovviiiiiiii

.................... )

Zobowiazujemy si¢ wykona¢ przedmiot zamdowienia do dnia zgodnie z trescig zapytania ofertowego.
Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni.
W razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach okreslonych przez
strony oraz w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego przy uwzglednieniu zapiséw istotnych
postanowien umowy zatgczonych do zapytania ofertowego.
Os$wiadczamy, ze wypehiliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L

119 2 04.05.2016 r., str. 1. — dalej ,,RODO”
Informacja o do$wiadczeniu:

Lp. Tytul wydarzenia, zamawiajacy zlecajacy Wartosé ustugi
ustuge
1.
Nalezy wykaza¢ spelnienie )
warunku udziatu w )
postepowaniu zgodnie
z pkt. 5 zapytania 3
ofertowego* '
4.

* do oferty nalezy zatagczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi.

Zatacznikami do niniejszego formularza s3:

)
o) ISP

podpis Wykonawcy lub upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy




