
Pełnienie funkcji inspektora danych osobowych w Instytucie Fizyki PAN 

Planowany okres na jaki będzie podpisana umowa: 1 rok od 25.05.2018 

Zakres usługi musi zapewnić kompleksową obsługę w sprawach związanych z 

ochroną danych osobowych zgodnie z RODO oraz polskimi przepisami ustawy o 

ochronie danych osobowych w tym w szczególności: 

 bieżące monitorowanie przestrzegania RODO w Instytucie Fizyki PAN 

obejmujące: optymalizację i aktualizację procedur oraz dokumentacji, 

przygotowanie raz w roku audytu dotyczącego zgodności przetwarzania danych 

osobowych (w tym procedur i ich wykonywania) zgodnie z aktualnie 

obowiązującymi przepisami;  

 informowanie osób upoważnionych w Instytucie Fizyki do przetwarzania danych 

osobowych o obowiązkach wynikających z RODO; 

 udzielanie odpowiedzi na pytania dotyczące ochrony danych osobowych, 

związanych z obszarem działalności Instytutu Fizyki; 

 tworzenie lub opiniowanie umów w zakresie danych osobowych;  

 przygotowywanie lub opiniowanie treści informacji przekazywanej osobom, 

których dane są przetwarzane; 

 opiniowanie stanu faktycznego i dokumentacji przy udostępnianiu danych 

osobowych podmiotom zewnętrznym; 

 prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych; 

 pomoc w sytuacji wystąpienia incydentu naruszenia ochrony danych osobowych  

(w tym analiza sytuacji naruszenia, przygotowanie zgłoszenia naruszenia do 

organu nadzorczego, przygotowanie zawiadomienia osób, których dane dotyczą, 

prowadzenie rejestru naruszeń); 

 przeprowadzanie szkoleń dla osób upoważnionych w IFPAN do przetwarzania 

danych osobowych; 

 współpracę  z organem nadzorczym w tym pełnienie funkcji punktu kontaktowego. 

 

Wymagania: 

 osoba, która będzie przeznaczona do realizacji zadań musi wykazać się minimum  

2 letnim doświadczeniem w zakresie ochrony danych osobowych. 

Przez doświadczenie rozumie się pełnienie funkcji administratora danych 

osobowych (pożądane w dużych jednostkach sektora finansów publicznych) lub 

wykształcenie prawnicze i doświadczenie w świadczeniu usług w zakresie prawa 

dotyczącego danych osobowych. 



Oferty należy składać na adres email dzpie@ifpan.edu.pl w nieprzekraczalnym 

terminie do 21 maja 2018 r. do godz. 10:00. 

Osoba do kontaktu: 

Z-ca Dyrektora ds. administracyjno-technicznych 

dr Paweł Głód 

tel. +48 570 100 987 

mailto:dzpie@ifpan.edu.pl

