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Rozdzial I
Zarzadzanie Instytutem

Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk dziata na podstawie przepiséw ustawy o Polskiej Akademii
Nauk z 30 kwietnia 2010 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1869 z pdzn. zm.) oraz na podstawie Statutu
Instytutu zatwierdzonego przez Prezesa PAN.

A. Dyrektor Instytutu (ang. Director of the Institute)
Zgodnie z art. 46 ust. 2 ustawy o Polskiej Akademii Nauk z dnia 30.04.2010 r. w imieniu
Instytutu o$wiadczenia woli sktada Dyrektor Instytutu (ang. Director of the Institute), ktory
kieruje pracami Instytutu przy pomocy ZastepcoOw Dyrektora i sprawuje nadzér nad praca
Kierownikéw jednostek naukowo-badawczych i Kierownikéw jednostek administracyjno-
technicznych.

Dyrektorowi podlegaja bezposrednio: Zastgpcy Dyrektora, Giowny Ksiegowy, Dzial Kadr
1 Plac, Inspektorat Bezpieczenstwa i Obrony, Centrum Transferu Technologii, Kierownicy

jednostek naukowych.

Organem doradczym Dyrektora jest Kolegium Instytutu, w sktad ktdrego wchodza: Dyrektor,
Zastepcy Dyrektora, wszyscy Kierownicy jednostek naukowo-badawczych i administracyjno-
technicznych Instytutu oraz przedstawiciele zwiazkdéw zawodowych dziatajacych w Instytucie.

B. Pierwszy Zast¢pca Dyrektora ds. Naukowych (ang. First Deputy Director for Scientific
Affairs) odpowiedzialny jest za:

sprawozdawczo$¢ i przygotowywanie plandw dziatalnosci badawczej Instytutu,

gromadzenie i przetwarzanie informacji naukowej,

opieke 1 nadzor nad realizacja wspotpracy migdzynarodowej Instytutu,

opieke 1 nadzor nad pracami zwigzanymi z organizacjg konferencji naukowych,

biblioteke Instytutu,

oceng merytoryczng zespotdéw naukowych i pracownikéw badawczych Instytutu,

opieke i nadzor nad Migdzynarodowymi Studiami Doktoranckimi,

nadzér przy podejmowaniu decyzji w sprawie zakupdw aparatury naukowe;j.
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Pierwszemu Zast¢pcy Dyrektora ds. Naukowych podlegajg bezposrednio: Sekretariat Naukowy,
Miedzynarodowe Studia Doktoranckie, Biblioteka Instytutu.

C. Drugi Zastgpca Dyrektora ds. Naukowych (ang. Second Deputy Director for Scientific

Affairs) odpowiedzialny jest za:

1. koordynacje prac zwiazanych z pozyskiwaniem i obstuga projektow krajowych
i zagranicznych oraz nadzor nad wynikajaca z nich sprawozdawczoscia,

2. dziatalno$¢ wydawnicza,

3. reprezentowanie Dyrektora IF PAN w sprawach dotyczacych projektdéw oraz w innych
sprawach w ramach udzielonych mu petnomocnictw,

4. nadzor nad Centrum Projektow Badawczych,

5. kontrol¢ poprawnosci realizacji prowadzonych przez Instytut projektéw pod wzgledem
formalno-prawnym.

Drugiemu Zastgpcy Dyrektora ds. Naukowych podlegajg bezposrednio: Centrum Projektow
Badawczych i Dzial Wydawnictw.
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Zastgpca Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych (ang. Deputy Director for

Administrative and Technical Affairs) odpowiedzialny jest za:

1. sprawowanie opieki i nadzor nad pracg stuzb administracyjnych i technicznych Instytutu,

2. nadzér nad wszelkimi pracami o charakterze ogdlnotechnicznym i remontowo-
budowlanym,

3. nadzdr nad zakupami i przetargami w Instytucie,

4. nadzoér nad dziatalnoscig inwestycyjng Instytutu w zakresie inwestycji aparaturowych
i budowlanych,

5. utrzymanie infrastruktury technicznej Instytutu.

Zastgpcy Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych podlegaja bezposrednio: Dziat
Informatyki, Dzial Zamoéwien Publicznych, Zaopatrzenia i Gospodarki Aparaturowej, Dziat
Administracyjno-Gospodarczy, Dzial Obstugi Technicznej, Dziat Kriogeniki, Archiwum IF
PAN, Dzial Pokoi Goscinnych.

Gléwny Ksiegowy (ang. Chief Accountant) odpowiedzialny jest za:

1. nadzér nad realizacjg celéw i zadan Instytutu w obszarze dziatalnosci pionu finansowo-
ksiggowego,

2. koordynowanie prac dzialu planowania i rozliczen oraz dzialu finansowo-ksi¢gowego
funkcjonujgcych w ramach struktury organizacyjnej Instytutu Fizyki,

3. nadzor nad sprawozdawczo$cig podatkowg (US) oraz sprawozdawczoscig GUS,

4. przygotowanie propozycji rocznego Planu Finansowego Instytutu,

5. przygotowanie propozycji rocznego budzetu finansowania zadan statutowych Instytutu,

6. sporzadzanie propozycji wieloletnich prognoz finansowych dla Instytutu, jako elementu
Planu Budzetu Panstwa,

7. przygotowanie rocznego sprawozdania finansowego Instytutu zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami i wytycznymi PAN,

8. nadzor nad przygotowaniem okresowej i rocznej sprawozdawczosci finansowej dla PAN,

. wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi b¢dacymi w posiadaniu Instytutu,

10. kontrole¢ ptynnosci finansowej jednostki poprzez monitorowanie wplywéw i wydatkow
Instytutu,

11. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z przyjetymi przez Dyrekcj¢ Instytutu planami,

12. prowadzenie kontroli i sprawozdawczosci zarzadczej w zakresie pracy podleglych dziatow
i stanowisk.

Giéwnemu Ksiggowemu podlegajag bezposrednio: Dzial Finansowo-Ksiegowy 1 Dziat
Planowania i Rozliczen.

Kierownicy jednostek naukowo-badawczych odpowiedzialni sg za:

1. realizacj¢ okreslonych dla jednostki naukowo-badawczej zadan naukowych i prowadzenie
polityki naukowej poprzez podlegte komoérki organizacyjne i osoby funkcyjne,

2. zapewnienie wlasciwej organizacji pracy umozliwiajacej realizacje¢ zadan naukowych,

3. bezposrednie opiniowanie spraw osobowych i dzialalno$ci merytorycznej podleglych
pracownikow,

4. reprezentowanie jednostki naukowo-badawczej w sprawach nalezacych do jej
podstawowych zadan i kompetenc;ji,

5. zapewnienie wlasciwej organizacji i funkcjonowania wewnetrznej kontroli realizacji zadan,
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6. pomieszczenia, aparature i sprzet bedacy w dyspozycji jednostki naukowo-badawczej
i wlasciwe jego zabezpieczenie,

7. wystepowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w jednostce naukowo-badawczej,

8. opiniowanie wnioskéw personalnych sporzadzanych przez Kierownikdw zespotéw
naukowych wchodzacych w sktad jednostki.

Wszelkie dzialania podejmowane w ramach jednostek naukowo-badawczych dotyczace
dzialalno$ci Instytutu musza by¢ akceptowane przez Kierownika jednostki przed ich
ostatecznym zatwierdzeniem przez Dyrektora lub jego Zastepce/dw.

Kierownik Migdzynarodowego Centrum Sprzezenia Magnetyzmu 1 Nadprzewodnictwa
z Materig Topologiczng -MagTop (ON-6) wykonuje ponadto zadania okreslone w Aneksie nr 2
do Umowy o powierzenie grantu w programie Migdzynarodowe Agendy Badawcze (konkurs nr
2/2015) nr MAB/2017/1 z dnia 1 lutego 2017 r. oraz statucie tej jednostki, stanowigcym
zalgcznik do niniejszego Regulaminu.

Do zakresu dzialania Kierownikow zespoléw naukowych wchodzgcych w skiad jednostek
naukowo-badawczych nalezy:

- podejmowanie decyzji w ramach obowigzkéw powierzonych im przez Kierownika jednostki
naukowo-badawczej i ponoszenie pelnej odpowiedzialno$ci za wykonywanie powierzonych
zadan naukowych,

- zglaszanie do Kierownikéw jednostek naukowo-badawczych wnioskow w  zakresie
posiadanych kompetencji,

- podejmowanie dziatan zwigzanych z odpowiedzialno$ciga za pomieszczenia, aparature
i sprzgt bedacy w dyspozycji zespotu oraz odpowiednie jego zabezpieczenie,

- rozliczanie podwladnych ze stanu realizacji zadan powierzonych im do wykonania,

- przedstawianie Kierownikom jednostek naukowo-badawczych wnioskéw w zakresie spraw
personalnych zatrudnionych w zespole pracownikdw.

G. Kierownicy jednostek administracyjno-technicznych sg bezposrednimi przelozonymi
pracownikow zatrudnionych w tych jednostkach i kierujg catoksztattem prac oraz odpowiadaja
za realizacje wszystkich zadan bedgcych w zakresie ich dziatania.

Rozdzial 11
Struktura organizacyjna Instytutu

Instytut sktada si¢ z dziesigeiu jednostek naukowo-badawczych zwanych Oddziatami Naukowymi lub
Laboratoriami Srodowiskowymi oraz z jednostek administracyjno-technicznych. Na czele kazdej
z w/w jednostek organizacyjnych Instytutu stojg kierownicy.

A. Jednostki naukowo-badawcze Instytutu

Struktura organizacyjna jednostek naukowych, tj. Oddzialdw Naukowych 1 Laboratoriéw
Srodowiskowych jest identyczna, z zastrzezeniem struktury organizacyjnej Miedzynarodowego
Centrum Sprzezenia Magnetyzmu i Nadprzewodnictwa z Materig Topologiczng - MagTop (ON-6), w
ktérego strukturze funkcjonuje dodatkowo Miedzynarodowy Komitet Naukowy. Zréznicowanie nazw
tych jednostek uzasadnione jest tym, ze o ile Oddziaty zbudowane sa na bazie zespoléw badawczych
prowadzacych wlasne prace naukowe, to w przypadku Laboratoriéw wigksze znaczenie dla ich
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efektywnej dzialalno$ci ma wspolpraca zar6wno z jednostkami organizacyjnymi Instytutu, jak i
innymi instytucjami naukowymi w kraju i za granicg. W Oddziatach i Laboratoriach wyodr¢bnione sa
zespoty naukowe, ktérymi kierujg kierownicy.

1. Oddziat Fizyki Pétprzewodnikéw (ON-1)
(ang. Division of Physics of Semiconductors)

2. Oddziat Fizyki Promieniowania i Spektroskopii (ON-2)
(ang. Division of Radiation Physics and Spectroscopy)

3. Oddziat Fizyki Magnetyzmu (ON-3)

(ang. Division of Physics of Magnetism)

4. Oddziat Fizyki i Technologii Nanostruktur Pétprzewodnikéw Szerokoprzerwowych (ON-4)
(ang. Division of Physics and Technology of Wide-Band-Gap Semiconductor
Nanostructures)

5. 0Oddziat Fizyki Teoretycznej (ON-5)

(ang. Division of Theoretical Physics)

6. Miedzynarodowe Centrum Sprzezenia Magnetyzmu i1 Nadprzewodnictwa z Materiag
Topologiczng — MagTop (ON-6)

(ang. International Centre for Interfacing Magnetism and Superconductivity with
Topological Matter - MagTop)

7. Srodowiskowe Laboratorium Badan Rentgenowskich i Elektronomikroskopowych (SL-1)
(ang. Laboratory of X-Ray and Electron Microscopy Research)

8. Srodowiskowe Laboratorium Badan Kriogenicznych i Spintronicznych (SL-2)

(ang. Laboratory of Cryogenic and Spintronic Research)

9. Srodowiskowe Laboratorium Fizyki i Wzrostu Krysztatéw Niskowymiarowych (SL-3)
(ang. Laboratory of Growth and Physics of Low Dimensional Crystals)

10. Srodowiskowe Laboratorium Fizyki Biologicznej (SL-4)

(ang. Laboratory of Biological Physics)

B. Jednostki administracyjno-techniczne Instytutu

Dziat Kadr i Ptac (DKiP) — podlega bezposrednio Dyrektorowi Instytutu

Inspektorat Bezpieczenstwa i Obrony (IBO) — podlega bezposrednio Dyrektorowi Instytutu

Centrum Transferu Technologii (CTT) - podlega bezposrednio Dyrektorowi Instytutu

Dzial Finansowo-Ksi¢gowy (DFK) — podlega Gtéwnemu Ksiggowemu

Dziat Planowania i Rozliczen (DPiR) — podlega Gtéwnemu Ksiggowemu

Sekretariat Naukowy (SN) — podlega Pierwszemu Zastgpcy Dyrektora ds. Naukowych

Migdzynarodowe Studia Doktoranckie (MSD) — podlegaja Pierwszemu Zastepcy Dyrektora

ds. Naukowych

Biblioteka Instytutu (BI) — podlega Pierwszemu Zast¢pcy Dyrektora ds. Naukowych

9. Centrum Projektow Badawczych (CPB) — podlega Drugiemu Zast¢pcy Dyrektora ds.
Naukowych

10. Dziat Wydawnictw (DW) — podlega Drugiemu Zast¢pcy Dyrektora ds. Naukowych

11. Dzial Informatyki (DI) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych

12. Dziat  Administracyjno-Gospodarczy (DAG) - podlega Z-cy Dyrektora ds.
Administracyjno-Technicznych

13. Dzial Zamowien Publicznych, Zaopatrzenia i Gospodarki Aparaturowej (DZP) — podlega

Z-cy Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych
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14. Dziat Obstugi Technicznej (DOT) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Administracyjno-
Technicznych
a. Warsztat Technologiczny — podlega Kierownikowi DOT

15. Dzial Kriogeniki (DKR) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych

16. Archiwum IF PAN (ARCH) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych

17. Dzial Pokoi Goscinnych (DPG) — podlega Z-cy Dyrektora ds. Administracyjno-
Technicznych

C. W Instytucie prowadzone s Miedzynarodowe Studia Doktoranckie, ktore dzialaja na
podstawie odr¢bnych regulaminow.

Rozdzial ITI
Zadania jednostek naukowo-badawczych i administracyjno-technicznych

A. Zadania realizowane w Oddzialach Naukowych i Laboratoriach Srodowiskowych Instytutu

Zgodnie ze Statutem Instytutu zatwierdzonym przez Prezesa Polskiej Akademii Nauk w dniu 22
kwietnia 2011 r. ze zmianami, Instytut obejmuje swojg dziatalnoscia naukowsg badania
w dziedzinie fizyki materii skondensowanej, fizyki biologicznej, fizyki atomdéw i czasteczek
i dziedzin pokrewnych.

Zadania te realizowane sg w poszczegdlnych Oddziatach i Laboratoriach w sposob nastgpujacy:

1. Oddzial Fizyki Potprzewodnikow (ON-1)
Zajmuje si¢ eksperymentalnymi i teoretycznymi badaniami magnetycznych, optycznych,
magnetotransportowych i termoelektrycznych wiasciwoscei potprzewodnikéow typu II-1V,
IV-VI i III-V a takze polprzewodnikéw poélmagnetycznych oraz prowadzi prace
technologiczne przy wytwarzaniu warstwowych heterostruktur 1 masywnych
monokrysztaléw wyzej wymienionych pélprzewodnikéw. Prowadzi prace badawcze
zwigzane z rozwojem i wykorzystaniem technologii na skal¢ przemystowa.

2. Oddzial Fizyki Promieniowania i Spektroskopii (ON-2)
Zajmuje si¢ fizyka i spektroskopig laserowa, atomowg i molekularng, optyka nieliniows i
nieliniowymi metodami fizyki, efektami zwigzanymi ze statystycznymi wlasciwosciami
Swiatta, chaosem, zjawiskami koherentnymi, dynamika ultra-zimnych gazéw, optyka
pojedynczych mikro- i nano-obiektow, badaniem oddzialywan i sprzezen wewnatrz i
miedzymolekularnych, fotofizykg wzbudzonych czgsteczek, komplekséw 1 faz
molekularnych, oraz cienkowarstwowymi strukturami nadprzewodzacymi.

3. Oddziat Fizyki Magnetyzmu (ON-3)
Zajmuje si¢ badaniami materialow uporzadkowanych magnetycznie, ich strukturg
domenowsg, przejsciami fazowymi, wptywem nieporzadku na wiasciwosci magnetyczne,
wlasciwosciami termicznymi, mechanizmami anizotropii magnetokrystalicznej, zjawiskami
magnetotransportu  oraz  magnetycznymi i  transportowymi  wlasciwosciami
nadprzewodnikéw 1 heterostruktur magnetyk/nadprzewodnik oraz magnetykow
molekularnych i magnetycznych zwigzkow kompleksowych.

4. Oddzial Fizyki i Technologii Nanostruktur Pélprzewodnikéw Szerokoprzerwowych
(ON-4)
Zajmuje si¢ otrzymywaniem i charakteryzacjg potprzewodnikéw 1 nanostruktur
potprzewodnikowych szerokoprzerwowych, oraz innych materiatéw, badaniem struktury
pasmowej i spektroskopig fotoemisyjng w polprzewodnikach, zjawiskami transferu energii
i zjawiskami rekombinacji radiacyjnej i nieradiacyjnej, fizyka oddzialywan spinowych w
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polprzewodnikach pétmagnetycznych i multiferroikach, teorig nanostruktur i zjawisk w
materialach funkcjonalnych, w tym w materiatach o zastosowaniach w biofizyce.

5. Oddzial Fizyki Teoretycznej (ON-5)

Zajmuje si¢ badaniem struktury pasmowej, zjawiskami koherentnymi, dynamika ultra-
zimnych gazow, badaniami teoretycznymi wiasnosci magnetycznych i transportowych w
potprzewodnikach, magnetykach i nadprzewodnikach, a takze w strukturach hybrydowych,
ze szczegblnym uwzglednieniem zjawisk spinowych, mezoskopowych i lokalizacji
kwantowe;j.

6. Mi¢dzynarodowe Centrum Sprzezenia Magnetyzmu i Nadprzewodnictwa z Materia
Topologiczng —~ MagTop (ON-6)

Zadania jednostki okresla jej statut stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

7. Srodowiskowe Laboratorium Badan Rentgenowskich i Elektonomikroskopowych

(SL-1)
Zajmuje si¢ okreslaniem parametrow realnej struktury krystalicznej, wyznaczaniem
defektéow  krystalograficznych za  pomocg  wysokorozdzielczej — dyfraktometrii
rentgenowskiej oraz transmisyjnej mikroskopii elektronowej, okreslaniem sktadu
chemicznego nowych materiatéw waznych dla nowoczesnych technologii i biotechnologii
oraz charakteru wystepujacych w nich wigzan chemicznych, rozmieszczeniem domieszek,
badaniami struktury elektronowej i lokalnej struktury atomowej wokdt wybranych
pierwiastkow  wspartymi  modelowaniem teoretycznym, wykorzystuje techniki
spekiroskopowe, w tym promieniowanie synchrotronowe i z laseréw na swobodnych
elektronach (FEL).

8. Srodowiskowe Laboratorium Badan Kriogenicznych i Spintronicznych (SL-2)
Zajmuje si¢ wytwarzaniem nanostruktur metodami nanolitografii elektronowej
1 zogniskowanych jonéw, badaniami teoretycznymi i do§wiadczalnymi w temperaturach do
20 mK wlasnosci magnetycznych i transportowych w pétprzewodnikach, magnetykach i
nadprzewodnikach, a takze w strukturach hybrydowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zjawisk spinowych, mezoskopowych i lokalizacji kwantowe;j.

9. Srodowiskowe Laboratorium Fizyki i Wzrostu Krysztaléw Niskowymiarowych (SL-3)
Zajmuje si¢ otrzymywaniem i badaniem niskowymiarowych struktur kwantowych (super
sieci, studni, drutéw i kropek kwantowych) otrzymywanych z pétprzewodnikéw typu II-
VI, w szczegdlnosci wigczajage w to rozcienczone potprzewodniki magnetyczne.

10. Srodowiskowe Laboratorium F izyki Biologicznej (SL-4)

Zajmuje si¢ otrzymywaniem oraz badaniami struktury, dynamiki i funkcji czasteczek
aktywnych biologicznie, biofizykg oddziatywan mig¢dzyczasteczkowych, funkcjonalizacjg
biologiczng nanostruktur, bionanotechnologia, spektroskopig molekularng, mikroskopig
konfokalng oraz modelowaniem teoretycznym biomolekut i uktadéw biologicznych.

B. Zadania realizowane w jednostkach administracyjno-technicznych Instytutu

1. Dzial Kadr i Plac — prowadzi pelna obsluge administracyjng zwigzang z zatrudnieniem
pracownikdw, gromadzi dane personalne pracownikow Instytutu, zajmuje si¢
ewidencjonowaniem czasu pracy, prowadzi peing obstuge ptacowa oraz sprawozdawczosé do
ZUS, GUS i US zgodnie z wymaganiami instytucji zewngtrznych oraz obowigzujacymi
przepisami prawa. Do jego zadan nalezy biezace monitorowanie zmian w przepisach i
dostosowywanie obowigzujgcych procedur i systemu rozliczen Instytutu do zmieniajgcych si¢
uwarunkowan prawnych.

2. Inspektorat Bezpieczenstwa i Obrony:

Inspektor bhp udziela pomocy i wsparcia pracodawcy w zakresie obowigzkoéw natozonych na
niego w art. 207 KP, kontroluje stan bezpieczenstwa pracy, nadzoruje przestrzeganie przez
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pracownikéw przepisdw bhp, wspolpracuje z lekarzem medycyny pracy i organami nadzoru

(PIP, Sanepid).

Inspektor ppoz. nadzoruje dziatalno$¢ Instytutu pod wzgledem przestrzegania przepiséw z

zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

W ramach samodzielnego stanowiska ds. obronnych koordynowane jest wykonywanie zadan

obronnych zgodnie z wytycznymi PAN,

. Centrum Transferu Technologii — do zadan Centrum nalezy:

- analizowanie mozliwosci dofinansowania wspolpracy z firmami i realizowania wspdélnych
projektow badawczych i rozwojowych,

- promowanie i koordynowanie wspotpracy pomigdzy Instytutem a przedsigbiorstwami,

- organizowanie kanaléw komunikacji mi¢dzy zespotami badawczymi i przedsiebiorstwami,

- tworzenie oferty rynkowej Instytutu,

- identyfikowanie wynikéw mozliwych do komercjalizacji oraz potencjatu w zakresie
$wiadczenia ustug badawczych,

- wspieranie naukowcow i zespolow badawczych w zakresie dofinansowania rynkowych
zastosowan planowanych badan naukowych i projektow.

. Dzial Finansowo-Ksiggowy zajmuje si¢ pelng obstugg finansowo-ksiegowg Instytutu.

Prowadzi ewidencj¢ finansowo-ksiggowg dziatalnosci Instytutu, realizuje obowigzki

sprawozdawcze Instytutu w zakresie finansowym, ksiggowym, podatkowym zgodnie z

wymogami instytucji zewnetrznych oraz obowiagzujacymi przepisami prawa. Do jego zadan

nalezy biezace monitorowanie zmian w przepisach i1 dostosowywanie obowigzujgcych

procedur i systemu rozliczen Instytutu do zmieniajgcych si¢ uwarunkowan prawnych.

. Dziat Planowania i Rozliczen — prowadzi ewidencje pozabilansowg wplywow i wydatkow w

obszarze dzialalnosci statutowej Instytutu oraz realizowanych projektéw badawczych,

analizuje i monitoruje stan wykorzystania srodkéw bedacych w dyspozycji Instytutu, informuje

pracownikéw o wykorzystaniu s$rodkéw bedacych w ich dyspozycji, uczestniczy w

przygotowaniu raportéw (w zakresie finansowym). Do jego zadan nalezy biezace

monitorowanie zmian w przepisach prawnych i wytycznych do projektow badawczych

dotyczacych ich realizacji.

. Sekretariat Naukowy — zajmuje si¢ gromadzeniem i przetwarzanie informacji naukowe;j,

gromadzeniem danych do oceny merytorycznej zespoléw naukowych i pracownikdéw

badawczych Instytutu, sprawozdawczoscig i przygotowywaniem plandéw dziatalnosci

badawczej Instytutu, realizacjg wspotpracy miedzynarodowej Instytutu.

Rzecznik prasowy — reprezentuje Instytut przed mediami, redaguje i rozpowszechnia

informacje dotyczace badan prowadzonych w Instytucie, zajmuje si¢ propagowaniem osiggnie¢

naukowo-badawczych Instytutu.

. Miedzynarodowe Studia Doktoranckie zajmujg si¢ ksztatceniem doktorantéw.

. Biblioteka Instytutu — gromadzi ksigzki i czasopisma naukowe, prowadzi ich Kkatalog,

udostepnia zasoby biblioteczne, zapewnia dostgp do elektronicznych baz danych publikacji

naukowych i dostgp do publikacji naukowych w wersji elektronicznej.

. Centrum Projektow Badawczych — koordynuje realizacje projektow badawczych w Instytucie,

w szczeglOlnosci zajmuje si¢ wyszukiwaniem konkurséw, informowaniem o konkursach

pracownikéw naukowych, wspélpraca z pracownikami naukowymi w przygotowaniu

wnioskow projektowych, informowaniem o wytycznych w zakresie zasad realizacji projektu

oraz wspdlpraca w tym zakresie z kierownikami projektow, instytucjg przyznajgcy

dofinansowanie, Dzialem Zamoéwienn Publicznych, Zaopatrzenia i Gospodarki Aparaturs,

Dziatem Kadr i Plac, Dzialem Planowania i Rozliczen i Dzialem Finansowo-Ksi¢gowym. Do

jego zadan nalezy biezace monitorowanie zmian w przepisach prawnych i wytycznych do

projektéw badawczych dotyczacych ich realizacji.
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10. Dziat Wydawnictw — prowadzi dzialalno§¢ wydawnicza, polegajaca na wydawaniu
miesi¢cznika Acta Physica Polonica A.

11. Dziat Informatyki — realizuje kompleksowa obstuge infrastruktury informatycznej, strony
WWW Instytutu oraz nadzér nad licencjami oprogramowania uzytkowanego w Instytucie
Fizyki.

12. Dziat Administracyjno-Gospodarczy:

a. obsluguje kancelari¢ Instytutu,

b. administruje obiektami Instytutu i wykonuje biezace prace konserwacyjne,

c. dba o utrzymanie w czystosci budynkow i terenu Instytutu oraz zapewnia ochron¢
Instytutu,

d. prowadzi ewidencj¢ wyposazenia Instytutu.

13. Dzial Zaméwien Publicznych, Zaopatrzenia i Gospodarki Aparaturowej:

a. realizuje zapotrzebowania na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w tym
przeprowadza wymagane prawem procedury przetargowe,

przygotowuje plan zakupéw Instytutu,

prowadzi sprawozdawczo$¢ do Gléwnego Urzgdu Cet (GUC),

prowadzi ewidencj¢ aparatury i realizuje proces likwidacji aparatury,

prowadzi gospodarke odpadami zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

. nadzoruje obslugg transportowg Instytutu.

14. Dzial Obslugi Technicznej — wykonuje prace remontowo-modernizacyjne w budynkach i na
terenie Instytutu. Koordynuje prace wykonywane przez firmy zewngtrzne w zakresie robdt
inwestycyjno-remontowych.

Warsztat technologiczny — wykonuje prace zlecane przez Oddzialy i Laboratoria Instytutu i
podmioty zewnetrzne. Wykonywanie prac dla podmiotéw zewngtrznych wymaga zgody
Dyrekeji Instytutu.

15. Dziat Kriogeniki — obsluguje Instytut w zakresie produkcji, dostaw i dystrybucji cieczy
kriogenicznych, obstuguje sprzedaz cieczy kriogenicznych oraz nadzoruje infrastrukturg do
skraplania i odzysku gazéw.

16. Archiwum IF PAN - porzadkuje dokumentacj¢, przechowuje jg i dokonuje brakowania
dokumentacji niearchiwalnej, powstatej w zwigzku z dziatalno$cia Instytutu, zgodnie z Ustawa
o Narodowym Zasobie Archiwalnym.

17. Dzial Pokoi Goscinnych — §wiadczy ustugi noclegowe w oparciu o regulamin DPG.
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